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河南财经政法大学统计与大数据学院文件

大统〔2021〕3 号 总第 12 号

统计与大数据学院
关于加强和改进研究生管理工作的意见

各部门，在校研究生及导师：

近期，学院党政联席会研究讨论了研究生工作相关事宜，强

调了研究生工作的重要性，决议进一步加强和改进其管理工作。

要适应研究生培养工作新形势，针对研究生人数大幅增加、

完全由学院教育管理的实际，必须像本科生一样重视研究生管理

工作。凡是工作职责中以“学生”表述的，同时包括研究生和本

科生；单独针对本科生或研究生的工作，分别以“本科生”“研

究生”表述。在管理机制上，完全比照本科生培养的工作分工，

教学相关工作由教学办公室负责，日常教育管理由团委负责。
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要加强与业务部门的对口联系。研究生处学位办、培养办的

工作，由学院教学办公室对接；研究生处团总支的工作，由学院

团委对接；研究生处招生办公室的工作，根据工作内容和性质，

与复试有关的由教学办对接，与档案、体检等学生管理有关的由

团委对接。学校建立的研究生工作 QQ 群、微信群等联络渠道，

学院团委和教学办相关工作人员都要进群，按职责分工承接工作

任务。在承接工作时有疑问的，按照“对表工作职责”“比照本

科生工作”的逻辑明确分工，仍不明确的要及时提出，由学院主

要领导或会议讨论决定。

要加强对研究生的组织、管理与指导。一是要构建工作网络，

根据需要成立组织、培养骨干；二是要梳理工作程序，明确通知、

检查、反馈等流程与责任，避免错漏粗疏；三是要健全制度机制，

结合工作制定和完善规章制度，用制度保障工作顺利开展。

党政办公室要协调团委和教学办公室进一步梳理工作职责，

特别是要针对研究生工作查漏补缺，把研究生相关工作写进职责

条文。
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